Rédiger un CV

POUR LE RECRUTEUR:

C’est un outil qui permet d’avoir un apergu
de votre carriere professionnelle afin

de déterminer rapidement si votre profil
correspond au poste a pourvair.

POUR VOUS :

L Mettre en valeur I'ensemble de vos compétences
y compris celles acquises sur vos anciens
postes et lors de formations professionnelles;

L Faire le point sur votre parcours professionnel;

L Vous préparer a un entretien de recrutement.

LETAT CIVIL

Il se place habituellement
en haut a gauche
du curriculum vitae.

-I->Civililé + Prénom + NOM

Adresse
Téléphone : 01 XX XX XX XX / Port. 06 XX XX XX XX
Email

Age (facultatify
Situation familiale (facultatif) -
Permis B Photo (facultatif)

CHARGE DE MISSION COMMUNICATION

EXPERIENCES PROFESSIONNELES |

LES EXPERIENCES
PROFESSIONNELLES

Il faut y indiquer les
emplois que vous avez
occupés durant votre vie
professionnelle. Les éléments
devant y figurer sont ;
L la date de début et

de fin du poste occupé;
G l'intitulé du poste;
L nom de la structure/lieu;

Mai 2001 - Aujourd’hui

2

Sept. 1997 -

Vel magnihicto con re, tem eum nobitatuscit ario

rusnm ane nansnan untinmandyc] ut quas inctuscNequae volum quunt aut aut viderem
sum volenducia doluptaquas
is rem ero vendae. Nemquia

Il est préférable d’indiquer
la liste des emplois occupés
du plus récent au plus ancien.

volum quunt aut aut videre

volum quunt aut aut viderem
sum volenducia doluptaquas
omnis siminciumet pe se veris rem ero vendae. Nemquia
I eaidusam,

aduci ut quas inctuscNequae volum quunt aut aut videre
uptaquas
Nemquia

Indiquer les dipldmes du plus récent
au plus ancien. Pour chaque diplome
ou formation, mentionner I’lannée
d’obtention et, éventuellemment,
I’établissement et/ou 'organisme
de formation.

0ct. 1995 - Sept. 1997
viderem

uptaquas *

= |l est important de donner

un titre a son CV.

Exemple :

L Chargé de mission
communication.

Et éventuellement son

grade : Attaché, rédacteur...

Si vous avez suivi un stage
ou un apprentissage, indiquez
I’année et la structure dans
laquelle vous I’avez effectué.

LES LANGUES

Précisez le degré de maitrise.

1998-1999 .
L les missions qui vous B viderem
(o) I’]‘t é‘té con f| éeS . + Jnsequ untiumenduci ut quas inctuscNequae volum quunt aut aut viderem
L'INFORMATIQUE
[ LanGues

Vel magnihicto con re
Tem eum nobitatuscit

LA FORMATION

Vous y indiquez :

L vos diplémes;

L les formations
professionnelles
les plus significatives ;

L les examens et concours
professionnels.

Indiquez les logiciels maitrisés.

=l | | INFORMATIQUE

Vel magnihicto con re
Tem eum nobitatuscit

I CENTRES D'INTERETS

4

En lien avec le poste
ou pour appui au recrutement.

Loisirs
Sports

ATTENTION!

Chaque élément indiqué sur votre CV peut faire |'objet d’une question lors de I’entretien.

PARTIE LIBRE
(FACULTATIF)

CENTRES D’INTERET
Vous pouvez y indiquer
vos centres d’intéret, vos
voyages, Vos passions...
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